KEHTESTATUD
vallavanema 26. novembri 2024
késkkirjaga nr 31P

Keskkonnaspetsialisti ametijuhend

1. Uldosa

1.1.
1.2.
1.3.
1.4.
1.5.

Asutus — Jogeva Vallavalitsus
Ametikoht - keskkonnaspetsialist
Vahetu juht — vallavanem

Keda asendab — ei asenda

Kes asendab — ei asenda

2. Ametikoha eesmirk

Ametikoha eesmérk on tagada Jogeva vallas keskkonnakaitse- ja -kasutusalaste lilesannete tditmist
tagavate abindude elluviimine.

3. Ametikohustused

Eesmargi tditmiseks keskkonnaspetsialist:

3.1.
3.2.

3.3.

3.4.

3.5.
3.6.
3.7.
3.8.
3.9

3.10.
3.11.

3.12.
3.13.

3.14.
3.15.

3.16.
3.17.

osaleb valla keskkonnaalase tegevuse kavandamises ja arendamises;

korraldab iihisveevirgi ja -kanalisatsiooni seadusega kohalikule omavalitsusele pandud
iilesannete taitmist;

osaleb projekteerimistingimuste, ehitus- ja kasutusloa ning planeeringumenetluses
keskkonnamdjude hindamise vajaduse selgitamiseks ja keskkonnaalaste lahenduste
véljatdotamiseks;

teeb jdrelevalvet haljastuse, heakorra ja keskkonna valdkonda reguleerivates digusaktides
sitestatud nouete tditmise lle;

valmistab ette keskkonnavaldkonna projektitaotlusi;

menetleb raielube;

korraldab hajaasustuse programmi rakendamist;

korraldab keskkonnateadlikkuse alast selgitust6od;

valmistab ette vallavalitsuse seisukoha keskkonnaloa menetluses;

valmistab ette vallavalitsuse seisukoha maastikukaitsealade kaitse-eeskirjade ja
piisielupaikade moodustamise kohta;

on valla esindaja kaevandatud maa korrastamistodde vastuvotukomisjonis;

peab jaddtmevaldajate registrit;

koordineerib ja kontrollib jddtmete liigiti kogumist, tagab valla jadgtmehoolduseeskirjast ja
jaatmekditlustoimingutest tulenevate kohustuste tditmise valla haldusterritooriumil;
planeerib ja valmistab ette keskkonnaalaseid hankeid, osaleb hangete l&biviimisel;

teeb ettepanekuid valla arengukavasse oma teenistusvaldkonnas ja osaleb planeeringute
koostamisel;

teeb ettepanekuid eelarve planeerimiseks oma tegevusvaldkonnas;

koostab oma teenistusvaldkonna oOigus- ja haldusaktide eelndusid, osaleb vajadusel
vallavalitsuse ja vallavolikogu istungitel ja komisjonide koosolekutel;



3.18. lahendab esitatud kaebusi, avaldusi ja ettepanekuid, ndustab isikuid oma téovaldkonda
puudutavates kiisimustes;

3.19. osaleb elanikkonnale suunatud toetusprogrammides keskkonda puudutavate kiisimuste
lahendamisel;

3.20. tagab, et valla veebilehel tema teenistusvaldkonda puudutav info on dige ja ajakohane;

3.21. tdidab muid ametikohast tulenevaid voi vahetu juhi antud iihekordseid teenistusalaseid
tilesandeid.

4. Vastutus

Keskkonnaspetsialist vastutab:

4.1. oma kohustuste diguspirase, kvaliteetse, digeaegse, kohusetundliku ja omakasupiitidmatu
tditmise eest;

4.2. tema poolt edastatava informatsiooni tegelikkusele vastavuse eest;

4.3. talle teenistuse tottu teatavaks saanud riigi- ja drisaladuse, teiste inimeste isikuandmete ja
muu avalikustamisele mittekuuluva informatsiooni hoidmise eest;

4.4. tema vastutusele antud vara nduetekohase hoidmise ja sédilimise eest.

5. Oigused

Keskkonnaspetsialistil on digus:

5.1. saada teenistusiilesannete tditmiseks vajalikku informatsiooni ja dokumente vallavalitsuse
teenistujatelt ja hallatavate asutuste juhtidelt;

5.2. teha vahetule juhile ettepanekuid oma teenistusvaldkonnas t66 paremaks korraldamiseks;

5.3. saada teenistusiilesannete tditmiseks vajalikku tdiendkoolitust;

5.4. kasutada teenistuseks vajalikke tdovahendeid, transpordivahendit, arvuti- ja kontoritehnikat
ning saada tehnilist abi nende kasutamisel.

6. Ametinouded

Keskkonnaspetsialistil peab olema:

6.1. keskkonnaalane korgharidus voi vihemalt 2 aastat erialast tddkogemust;

6.2. pohjalikud teadmised keskkonnadigust reguleerivatest digusaktidest;

6.3. teadmised kodanike digustest ja vabadustest, avaliku sektori toimimist ja selles tegutsemist
ning kohaliku omavalitsuse korraldust reguleerivatest digusaktidest;

6.4. teadmised hea halduse tavast ja oskus seda rakendada;

6.5. algatusvdime, hea stressitaluvus ning vdime stabiilselt ja tulemuslikult todtada
pingeolukorras;

6.6. analiilisivdime, oskus planeerida t66d ja efektiivselt kasutada aega;

6.7. eesti keeles viga hea suuline ja kirjalik viljendusoskus, sh oskus suhelda avalikkusega;

6.8. oskus kasutada tooks vajalikke tehnilisi vahendeid, andmebaase ja arvutiprogramme
tavakasutaja tasemel.

7. Loppsitted

Ametijuhend kuulub ldbivaatamisele ja muutmisele vastavalt Jogeva Vallavalitsuse tookorralduse
muutmise vajadusele. Ametijuhendit vOib muuta ilma teenistuja nodusolekuta, kui
teenistusiilesanded ja teenistusiilesannete tditmiseks kehtestatud nouded oluliselt ei muutu ning
teenistusiilesannete maht oluliselt ei suurene.



