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Ehituse peaspetsialisti ametijuhend

1. Uldosa

1.1.
1.2.
1.3.
1.4.
1.5.

Asutus — Jogeva Vallavalitsus

Ametikoht — ehituse peaspetsialist

Vahetu juht — majandusvaldkonna abivallavanem
Keda asendab — ehituse peaspetsialisti

Kes asendab — ehituse peaspetsialist

2. Ametikoha eesmirk

Ametikoha pdhieesmérgiks on tagada Jogeva vallas ehitusseadustiku ja teiste ehitusvaldkonda
reguleerivate digusaktide nduete tditmine ning ehitusjirelevalve teostamine.

3. Ametikohustused

Eesmargi tditmiseks ehituse peaspetsialist:

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.
3.9.

osaleb valla ehitusvaldkonna arendamises ja tegevuste kavandamises, teeb ettepanekud valla
arengukavasse oma teenistusvaldkonnas ja osaleb planeeringute koostamisel;
teeb riiklikku jarelevalvet ehitusseadustiku ja teiste ehitusvaldkonda reguleerivate digusaktide
nluete tditmise lle;
kooskdlastab ehitusprojekte, kontrollib ehitusprojektide vastavust kehtivatele seadustele ja
normidele, detailplaneeringutele ja projekteerimistingimustele;
esitab ehitusseadustiku ja selle alusel vastu voetud Oigusaktide kohaselt ehitisregistrisse
andmeid ja dokumente ning vajadusel véljastab neid;
menetleb ehitisregistris ehitusteatisi, kasutusteatisi ja andmete esitamise teatisi ning ehitusloa,
kasutusloa ja teisi EHR-iga seotud taotlusi;
lahendab esitatud kaebusi, avaldusi ja ettepanekuid, ndustab isikuid oma teenistusvaldkonda
puudutavates kiisimustes ja osaleb elanikkonnale suunatud toetusprogrammides
ehitusvaldkonda puudutavate kiisimuste lahendamisel;
koostab oma teenistusvaldkonna 0Oigus- ja haldusaktide eelndusid, osaleb vajadusel
vallavalitsuse ja vallavolikogu istungitel ja komisjonide koosolekutel;
teeb ettepanekuid eelarvevahendite planeerimiseks oma tegevusvaldkonnas;

planeerib ja valmistab ette ehitusvaldkonna hanked, osaleb hangete labiviimisel,

3.10. lahendab tellija {ilesandeid valla esindajana wvalla poolt tellitavate ehitustoode

projekteerimisel ja ehitamisel,

3.11. tagab, et valla veebilehel tema teenistusvaldkonda puudutav info on dige ja ajakohane;
3.12. tdidab muid ametikohast tulenevaid vdi vahetu juhi antud iihekordseid teenistusalaseid

ulesandeid.



4. Vastutus

Ehituse peaspetsialist vastutab:

4.1. oma kohustuste diguspidrase, kvaliteetse, digeaegse, kohusetundliku ja omakasupiitidmatu
tditmise eest;

4.2. tema poolt edastatava informatsiooni tegelikkusele vastavuse eest;

4.3. talle teenistuse tottu teatavaks saanud riigi- ja drisaladuse, teiste inimeste isikuandmete ja muu
avalikustamisele mittekuuluva informatsiooni hoidmise eest;

4.4. tema vastutusele antud vara nduetekohase hoidmise ja sdilimise eest.

5. Oigused

Ehituse peaspetsialistil on digus:

5.1. saada teenistusiilesannete tditmiseks vajalikku informatsiooni ja dokumente vallavalitsuse
teenistujatelt ja hallatavate asutuste juhtidelt;

5.2. teha vahetule juhile ettepanekuid oma teenistusvaldkonnas t66 paremaks korraldamiseks;

5.3. saada teenistusiilesannete tditmiseks vajalikku tdiendkoolitust;

5.4. kasutada teenistuseks vajalikke toovahendeid, transpordivahendit, arvuti- ja kontoritehnikat
ning saada tehnilist abi nende kasutamisel.

6. Ametinouded

Ehituse peaspetsialistil peab olema:

6.1. ehitusalane haridus, soovitavalt korgharidus;

6.2. vihemalt 3-aastane to6kogemus ehitusprojektide koostamisel ja hindamisel voi ehitushangete
labiviimisel;

6.3. pohjalikud teadmised ehitusseadustikust ja teistest ehitusvaldkonda ning haldusmenetlust
reguleerivatest digusaktidest;

6.4. teadmised riigihangete korraldamisest;

6.5. teadmised kodanike digustest ja vabadustest, avaliku sektori toimimist ja selles tegutsemist
ning kohaliku omavalitsuse korraldust reguleerivatest digusaktidest;

6.6. teadmised hea halduse tavast ja oskus seda rakendada;

6.7. hea suhtlemisoskus, sh oskus oma seisukohti ja arvamusi pdhjendada;

6.8. eesti keeles viga hea suuline ja kirjalik véljendusoskus;

6.9. algatusvdime, hea stressitaluvus ning vOime stabiilselt ja tulemuslikult todtada
pingeolukorras, hea analiiiisivdime, oskus planeerida to60d ja efektiivselt kasutada aega;

6.10. oskus kasutada tooks vajalikke tehnilisi vahendeid, andmebaase ja arvutiprogramme

tavakasutaja tasemel ning projekteerimistarkvara (autoCAD vms) spetsialisti tasemel.

7. Loppsitted

Ametijuhend kuulub ldbivaatamisele ja muutmisele vastavalt Jogeva Vallavalitsuse tookorralduse
muutmise vajadusele. Ametijuhendit vOib muuta ilma teenistuja nodusolekuta, kui
teenistusiilesanded ja teenistusiilesannete tditmiseks kehtestatud nduded oluliselt ei muutu ning
teenistusiilesannete maht oluliselt ei suurene.



